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Dados Pessoais  

Alterar Senha ð Web Giz Professor  

 

Nesta opção o usuário pode alterar a senha de acesso.  

 

Para entrar nesta opção, acesse: Dados Pessoais | Alterar Senha.   

 

 

 
Digite a senha atual , adicione a nova senha  e clique em Confirmação .  

 

 

 

 

Mensagens  

Registro de Mensagens ð Web Giz Professor  

 
Para  visualizar essa opção, acesse o menu Mensagens | Registro de Mensagens .  

 

 

 

Nesta opção é possível enviar mensagens para outros alunos ou professores.  

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Dadospessoais.professor2.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Alterarsenha1.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Menuregistromsg.jpg
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O tipo de comunicação pode ser configurado no sistema GIZ.  

 
Para escolher os destinatários da men sagem, o usuário deve primeiramente escolher o 

tipo de comunicação desejada.  

 

Ao escolher um tipo de comunicação que envia mensagens para alunos, o usuário deve 
selecionar a turma desejada e então marcar todos os alunos destinatários da 

mensagem.  

 
Vale l embrar que somente estão disponíveis turmas em que o usuário está matriculado.  

 

 

 
Ao escolher um tipo de comunicação que envia mensagens para professores, o usuário 

deve marcar os professores que serão destinatários da mensagem.  

 

Lembrando que serão lis tados apenas os professores que lecionam alguma matéria para 
o usuário.  

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Mensagem1.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Mensagem2.jpg
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Escolhidos os destinatários, basta preencher a validade, o título e o corpo da mensagem 
e clicar em salvar para que a mensagem seja enviada a todos os destinatários 

marcados.  

 

A mensagem poderá ser lida enquanto durar sua validade.  

 

Visualizar Mensagens ð Web Giz Professor  

 
Para visualizar essa opção, acesse o menu Mensagens | Visualizar Mensagens.   

 

 

 
Nesta opção é possível visualizar todas as mensagens enviadas para o usuário.  É listado 

o título e o remetente da mensagem.  

 

 

 
Para visualizar o texto da mensagem, o usuário deve clicar no título da mensagem 

desejada. Todas as informações da mensagem e o texto serão carregados em uma nova 
tela.  

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Mensagem3.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Menuviewmsg.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Mensagem4.jpg
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Outra forma mais ágil para vis ualizar a mensagem, é acessá - la diretamente pela opção 
Últimas Mensagens  no final do Menu da tela principal.  

 

 

 

As mensagens poderão ser lidas enquanto durarem a sua validade.  

 

Acadêmico  

Turmas  / Disciplinas (Barra de Atalhos) ð Web Giz Professor  

 

Para vi sualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico | Turmas/Disciplinas .  

 

 

 

Nela aparecem todas as turmas e as respectivas disciplinas que o professor leciona, com 
as informações das mesmas.  

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Mensagem5.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Menumsg.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Academico.professor1.jpg
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Colunas do menu:   

 

 

 
Turma:  Indica o código da turma em que o p rofessor leciona.  

 
Disciplina:  Nesta opção consta as disciplinas que o professor leciona na turma.  

 

Subturma:  Caso a turma seja dividida, o campo apresenta o código da subturma que o 
professor leciona.  

 
Aulas Previstas:  As informações sobre as aulas pre vistas são definidas pela secretaria 

no módulo Giz Registro Acadêmico em Disciplinas por Professor .  

 
Aulas Dadas:  Será preenchida de acordo  com a quantidade de aulas cadastradas pelo 

professor.  

 

Média Turma:  Será apresentado ao professor uma média da turma em relação à 
disciplina, desde que o cálculo seja efetuado através do módulo Giz Registro Acadêmico 

em Cálculo de Média da Turma .  

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Disciplinas_por_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=C%C3%A1lculo_de_M%C3%A9dia_da_Turma
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_015.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_016.jpg


 7 

 

Total de Pontos Distribuídos:  É apresentado o total de pontos já distribuídos em 

comparação ao total da etapa.  

 
Quant. de Avaliações:  Número de avaliações cadastradas pelo professor.  

 

Barra de Atalhos  

Dentro do menu Turmas/Disciplinas  o professor pode optar em realizar o 
cadastramento das Aulas  e Avaliações , lançamento das Faltas e Notas , cadastro de 
Ocorrência  e emissão dos Relatórios  utilizando os ícones da Barra de Atalhos , 

conforme explicações abaixo:  

 

 

 

Barra de Atalhos  

 Aulas ï Web  Giz Professor   

 Ocorrências ï Web  Giz Professor   

 Plano de Ensino ï Web  Giz Professor   

 Avaliações ï Web  Giz Professor   

 Diário de Classe ï Web  Giz Professor   

 Faltas para o Aluno ï Web  Giz Professor   

 Faltas ï Web  Giz Professor   

 Faltas Globais ï Web  Giz Professor   

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Aulas_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Ocorr%C3%AAncias_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Plano_de_Ensino_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Avalia%C3%A7%C3%B5es_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Di%C3%A1rio_de_Classe_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Faltas_para_o_Aluno_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Faltas_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Faltas_Globais_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_017.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Aulas.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Ocorrencias.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Planodeensino.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Avalia%C3%A7oes.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Diariodeclasse.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Faltasparaoaluno.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Faltas.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Faltasglobais.atalhos.pq.jpg
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 Avaliação Descritiva ï Web  Giz Professor   

 Notas ï Web  Giz Professor   

 Parâmetros da Etapa ï Web  Giz Professor   

 

Aulas ð Web Giz Professor  

 
Para visualizar essa opção, acesse o menu Acadêmico | Aulas:   

 

ou clique no ícone na  Barra de Atalhos.  

Tabela de conteúdo  

 1 Incluir Aulas 
 2 Editar Aulas 
 3 Excluir Aula 
 4 Lançamento de Faltas 

Incluir Aulas  

 

 

Ao abrir a tela de cadastro de aula, o professor deve:  

 

1º  -  Definir a Turma   

 
2º  -  Definir a Disciplina   

 

3º  -  Definir a Sub - turma: caso não exista sub - turma o professor terá que selecionar a 

opção 0 (zero).   

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Avalia%C3%A7%C3%A3o_Descritiva_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Notas_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Par%C3%A2metros_da_Etapa_-_WebGiz_Professor
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Aulas_-_WebGiz_Professor#Incluir_Aulas
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Aulas_-_WebGiz_Professor#Editar_Aulas
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Aulas_-_WebGiz_Professor#Excluir_Aula
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Aulas_-_WebGiz_Professor#Lan.C3.A7amento_de_Faltas
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Avaliacaodescritiva.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Notas.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Parametrosdaetapa.atalhos.pq.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Academico.professor2.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Academico.professor2.atalho.jpg
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4º  -  Def inir a Etapa .  

 

 

 

5º  -  Definir a Data da Aula:  deve estar compreendida entre as dadas de início e fim  
da etapa.  

 

6º  -  Definir o Número da Aula : é o número da aula do dia, da disciplina.  

 

7º  -  Definir o Conteúdo Ministrado : insira o conteúdo a ser minist rado da aula.  

 
8º  -  Definir a Tarefa Extra : pode ser registrado, caso o professor tenha definido 

alguma tarefa extra -classe.  

 

9º -  Definir a Quantidade de Aulas : a quantidade de aulas será contada a partir do 
número da aula  definido (na sequência).  

 

10º  -  Clicar em ADICIONAR.   

 

 

 

 

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_018.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_019.jpg
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Exemplo:   

 
O professor terá que dar duas aulas de Matemática das 19:00 às 20:40  e das 21:00 

às 22:40  aulas de Português no dia 02/05/2007  para a mesma turma. Neste caso o 
professor terá que cadastrar duas aulas para matemática  e duas aulas para português, 

da seguinte forma:  

 

Para matemática basta selecionar os campos turma, disciplina  (matemática), sub -
turma e etapa , e preencher:  

 

Data da aula:  02/05/2007  

 

Número da aula : 1  

 
Conteúdo Ministrado:  Aula de teste  

 

Tarefa extra :  Trabalho de campo  

 

Quantidade de aula:  2  

 
O sistema irá adicionar automaticamente a aula 1 e aula 2  da disciplina matemática e 

para a disciplina português seguirá o mesmo exemplo. Caso prefira lançar uma aula de 

cada vez, basta deixar a opção quantidad e de aula = 1 (um).  

 
Após o cadastramento da aula é possível através dos ícones (links) Editar, Excluir e 

Lançar Faltas, conforme imagem abaixo:  

 

 

 

1 -  Editar   

 

2 -  Excluir   

 
3 -  Lançar Faltas   

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_020.jpg
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Editar Aulas  

 

 

Após lançar as aulas, é possível alterar os  dados da mesma.  

 

O sistema permite alterar o conteúdo  ministrado somente se a etapa não estiver 
fechada.  

 

 

 
Exemplo:  

 
Alterar Aula  

 

 

 

 

 

 

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_021.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_022.jpg


 12 

Excluir Aula  

 

 

Se a aula precisa ser excluída, você deve clicar no botão |x|. O sistema remove a aula 
da lista.   

 
Tela de confirmação de exclusão da aula.  

 

 

 

:: Dica:   

Para excluir, a etapa não pode estar fechada   

 

Lançamento de Faltas  

 

 

Existe três telas de lançamentos de faltas:  

 

1 -  Acessando pelo menu Cadastro | Aulas , fazer o filtro  da turma, disciplina e e tapa. 

Em seguida, clicar no ícone .  

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_023.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_024.jpg
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2 -  Acessando pelo menu Turmas | Disciplina , ir na linha da disciplina que deseja 

lança faltar e clicar no ícone de atalho ; faça o filtro pela data que deseja fazer o 
lançamento das faltas.  

 

 

 

3 -  Acessando pel o menu Turmas | Disciplina, ir na linha da disciplina que deseja lança 

http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_025.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_027.jpg
http://www.aix.com.br/wiki/index.php?title=Imagem:Webprof_img_026.jpg



















